Denumirea autorititii sau institutiei publice PRIMARIA VULCAN

Birou Transport

FISA POSTULUI _

Nr. (073f / éz ol !+
I_nf_drmagﬁ génerale privind postﬁ'l
1. Denumirea postului - i'nspecto'r'
2. Nivelul p(')s't'u'lui:_— de executie

3. Scopul principal al postului -Responsabil de organizarea eficienta a activitatii de transport respectand
cerintele institutiei si cerintele legale , eliberarea autorizatiilor pentru exercitarea activitdtii de taximetrie
conform Legii 38/2003

Cond‘itii specifi'ce pénﬁtm pcupéré_a fiostuluizj ' ' - o N

1. Studii de specialitate - studii universitare de licenta absolvite cu diplomé,'respectiv studii superioare
de lungd durata absolvite cu diplomad de licentd sau echivalentd in domeniul gtiinteior ingineregti

2. Perfectionari (specia'l'i;z_é:ri) - fars B

3 Cunpstint;_e de opérare/ programare pe calculator (necesitate gi nivel) — fara

4. Limbi stréine®) (necesitate si nivel*) de cunoastere)- far3 '

concentrare, aptitudini de perfectionare continud, de a lucra in echipd, capacitatea de a mentine relatii
umane bune, capacitate de decizie §i asumare a responsabilitatii.

6. Cerinte specifice®): -

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -

Atributiile postului 8):

-primeste cererile solicitantilor si documentele necesare declansarii procedurii de atribuire a
autorizatiilor taxi;

- verificd documentele si solicitd completirile necesare;

- atribuie autorizatiile de taxi pentru o duratd de 5 ani, in limita locurilor disponibile;

- elibereaza autorizatiile pentru executarea serviciului public de transport persoane/bunuri in regim de
taxi si in regim de inchiriere, precum si autorizatiile de dispecerat;

- primeste documentatia necesara pentru vizarea autorizatiilor de transport si taxi;

- primeste documentatia necesara pentru modificarea/prelungirea autorizatiilor de transport si taxi;

- redistribuie autorizatiile disponibilizate ca urmare a anularii autorizatiei taxi respectand reglementarile
in vigoare;

- acutalizeaza permanenet listele de asteptare pentru executarea serviciului public de transport
persoane/bunuri in regim de taxi;

- tine evidente computerizate a autorizatiilor taxi si a autorizatiilor de transport persoane/bunuri in regim
de taxi si in regim de inchiriere, a termenelor de viz3 si de completare dosar, precum si a persoanelor
inscrise in listele de asteptare;

-participa la rezolvarea cererilor si reclamatiilor cetdtenilor adresate biroului;

- asigura derularea activitatilor de inmatriculari si radieri;

- asigura fundamentarea pentru intretinerea si repararea mijloacelor de transport din dotare;
-mentinerea relatiilor cu RAR, ARR, Politia Rutiera, companiile de asigurari (rezolvarea optima a
dosarelor de daune), Inspectoratul Teritorial ISCIR, furnizori de piese auto si servicii specifice.
-fundamentarea necesarului de aprovizionat (piese si servicii specifice) si propunerea de casari si
achizitii,

- asigura arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia in vigoare;

- isi insuseste si aplicd legislatia in vigoare din domeniul siu de activitate;

- respecta normele de protectia muncii, securitatea muncii si normele PSI specifice activitatii pe care o
presteaza;

- asigurad organizarea arhivei in cadrul compartimentului conform normativelor existente;

- Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege sau alte acte normative, prin Hotarari ale Consiliului local,
dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici.




ATRIBUTII PE LINIE DE PROTECTIE A MUNCII

- 53 cunoascd si sd respecte normele de protectia muncii si PSI la locul de munca.

- desfasurarea activitétii, in conformitate cu pregdtirea si instruirea de care dispune, precum si cu
instructiunile primite din partea primarului, astfel incdt s& nu expund la pericol de accidente sau
imbolndvire profesionald atdt propria persoand cit si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau
omisiunile sale in timpul procesului de munca.

- utilizeaza corect maginile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport si
alte mijloace de productie.

- utilizeazd corect echipamentul individual de protectie acordat si, dup3 utilizare, s il inapoieze sau s il
puna la locul destinat pentru p3strare.

- nu procedeazd la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inldturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale maginilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive.

- comunica imediat primarului, serviciului intern de prevenire si protectie si sefului ierarhic orice situatie
de muncd@ despre care au motive intemeiate s8 o considere un pericol pentru securitatea si sénatatea
lucratorilor, precum si orice deficientd a sistemelor de protectie.

- aduce la cunostintd conducatorului locului de munca, serviciului intern de prevenire si protectie sau
primarului accidentele suferite de propria persoana.

- coopereazd cu conducatorul locului de muncd si/sau cu serviciul intern de prevenire si protectie, atét
timp cét este necesar, pentru a face posibila realizarea oricdror masuri sau cerinte dispuse de catre
inspectorii de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securittii lucratorilor.

- coopereazd, atat timp cat este necesar, cu conducdtorul locului de munca si / sau cu serviciul intern de
prevenire gi protectie, pentru a permite primarului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru
sunt sigure si fard riscuri pentru securitatea si sdnatate, in domeniul su de activitate.

- respectd prevederile instructiunilor de lucru specifice locului de munc# si postului siu.

- duce la indeplinire masurile trasate de conducdtorul locului de muncé prevdzute in planul de prevenire
si protectie.

- d& relatiile solicitate de c3tre serviciul intern de prevenire si protectie, de inspectorii de munca si
inspectorii sanitari.

_Identificar"éa' functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire: Inspector ‘ o
2. Clasa I

3. Gradul profesional’) asistent o
4. Vechimea in specialitate necesara: minim 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice

Sfera relationala a titularului IDOStU.|.L.J.i o

1. Sfera relagion'a'lé internd:

a) Relatii ierarhice: .

- subordonat f‘a'té de: gef birou Transport

- superior pentru: - o

b) Relatii functionale: de colaborare cu sefii i personalul de executie din celelalte compartimente /
birou_ri / servicii / directii din institutie

€) Relatii de control: nu este cazul R -

d) Relatii de reprezentare: in masura mandatului acordat de seful institutiei

2. Sfera relationala externd: '

primarii din tard, diverse alte institutii

b) cu orgahizagii il"\te'r'nagionale: n fUric"gie_ de rjl_eée_s_ité‘tji_”

c)cu persoaﬁe jq}'_idicé [.:)r'i{fa.té g T'r'm.funcgie de necesitafi &

3. Limité de'competentés): conform atributiilor prevazute in fisa postului
4. Delegarea de atributii i competenta: -

'y Se va completa cu numele si functia conducdtorului autoritdtii sau institutiei publice. Se va semna de cdtre conducdtorul autoritdtii sau institutiei
publice si se va stampila in mod obligatoriu.



%) Se va completa cu informatiile corespunzitoare conditiilor previzute de lege si stabilite la nivelul autoritdtii sau institutiei publice pentru ocuparea
functiei publice corespunzitoare.

%) Dacé este cazul.

%) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit", "scris" si "vorbit", dupd cum urmeaz3: "cunostinte de baza", "nivel mediu", "nivel avansat”.

*) De exemplu: c#lstorii frecvente, delegdri, detagari, disponibilitate pentru fucru in program prelungit in anumite conditii. 7 ‘
%} Se stabilesc pe baza activitdtilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publici, in concordanti cu specificul functiei publice
corespunzétoare postului.

7} Se stabileste potrivit prevederilor legale.

%) Reprezint¥ libertatea decizionald de care beneficiazi titularul pentru indeplinirea gtribu;ii!or care i revin.

intocmit de®):

1. Numele §i'prenumele:

2 Fu'nct_;Ja: Sef birou.Transport

3. Semnitura..... _

4. Data intocmirii 25.01,2017 _
Luat la cunostintd de catre ocupantul postului
1. Numele s| pre_nurhele'

2. Semnitura...

3. Data 25.01.2017

Contrasemneaz'?): -

1 “N_Llrnele 5lprenumele B

2. Func;ié:

3. S_‘?mnétﬂra-----?----:::_-_-_-__.__ )

%) Se intocmeste de conducitorul compartimentului in care isi desfésoard activitatea titularul postului.
'%) Are calitatea de contrasemnatar persoana previzuts la art. 118 alin, (2) din hotsrare.



